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TE DAMOS LA BIENVENIDA

En este manual encontraras paso a paso la forma de
interactuar con el servicio de NOMINA ELECTRONICA en
la plataforma SaphetyDoc, aprovechando todos los
recursos disponibles para nuestros usuarios.

Las funcionalidades descritas en el presente documento aplican para las empresas que han contratado el servicio de Ndmina Electrénica con Saphety
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Reqgistro en DIAN

Ingresa a través del siguiente enlace www.dian.gov.co

Desciende en la pagina hasta Al lado izquierdo selecciona el modulo
encontrar la seccion Temas de Empresa, luego haz clic en la opcion
interés, ingresa a la opcidn Representante legal.

Habilitacion.

Administrador

Iniciar sesion

[Temas de interés]

Factura Electronica

oo
| ; S E
mm g =
= Micrositio Persona

:> « Habilitacién Representante Usuario
(@ . legal Autorizado
= Facturand ctronicamente

Mo Facturador @

Selecciona una opcidn para continuar:
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http://www.dian.gov.co/

Administrador

Iniciar sesioén

Por favor diligencia los siguientes dakos:

ﬁpo de identificacién \

Cédula de ciudadania v
P,;,,: I Reresentante Legsl Dirigete al correo electronico del representante legal,
e ubica el mensaje de DIAN en donde te otorgan un token
para ingresar a la informacion de la empresa.
v NIT Empresa ]
No Facturador K / Haz clic en la palabra Acceder.
Certif:lcada

Estimado(a) zec 1ail.com:

Acceda a la plataforma mediante el siguiente link generado:

Selecciona la opcidon Cédula de ciudadania. Acceder j

Digita el nimero de documento del representante Saludos Cordiales,
legal y el NIT de la empresa, haz clic en el boton

Enviar.
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Estamos de regreso en la pagina web de la DIAN.

Haz clic en el icono
luego da clic en el item Registro y habilitacion y

—— para desplegar el mend,

selecciona Documentos electronicos.
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Mend

I ®
==

IT

B

Inicio

Histdrico ~

Registro y habilitacion

[ Documentos electrdnicos ]

I
2%

Configuracion ~

Ingresa a la opcion Nomina electrdnica

N

Nomina electronica

Luego haz clic en el icono NOmina
electronica y NOmina de ajuste 3

Noémina Electronicay
Némina de Ajuste

Emisor

N

o=

a Stag
@ Elige como participante al Emisor

Otros documentos
electrénicos



Seleccione el modo de operacidn

Software de un provesedor tecnoldgicg.

software gratuito

software propio

[ software de un proveedor tecnoldgico ]

Selecciona la opcion Software de

un proveedor tecnoldgico en el
campo correspondiente.

Haz clic en el botdn
Set de pruebas
para consultarlo.
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Datos de empresa y software

Mombre empresa proveedora Raombre del sofbware

BLEPTASAS @ ArCeptasenice -

PROFESOMALES EN TRANSACCHIMNES ELECTROMICAS 5.4, FTESA

Lok [

[ SAPHETY - TRANSACCIONES ELECTRONICAS SA S ]

BlUscanos como tus proveedores en
listado desplegable, selecciona la opcidn

Saphety - Transacciones
Electronicas SAS.
Datos
NIT Nombre
a0 PRC JSS5AS
Correo electrénico Estado de aprobacion
lte EQ En prusbas

o

Para guardar tu seleccién
haz clic en el boton
Asociar.

Razdn Social

PR( J55A5

Tipo de participante

Emisor



En el encabezado encontraras la seccidon Importante, alli podras consultar el TESTSETID codigo alfanumérico
asignado a tu empresa para realizar las pruebas de habilitacién. Recuerda que este dato es Unico para cada empresa.

.r'_"\_ . y
(i) ilmportankte!

(W]

U empresa se encuenktra en el proceso de

5 e validacidn, el setde prushas se sncusnta En process
sted debe proporcinar el identificador d

del set de pruebas (TestSet |24F95de]er. el web service para el envic

tSetld) 050e2937-edd4e-4e6b-|

su set de pruebas.

Al final de la pagina, veras la informacion del nimero de
documentos que deben ser emitidos para la etapa de pruebas.

Resumen documentos recibidos y aceptados para el Set de pruebas

Requeridos Ml Minrequerido aceptado [ Recioidos M Aceprados M Rechazados
Total de documentos aceptados requeridos
Documentos (Total) Momina Electrénica MNomina Electronica de Ajuste
8 4 4

o H 10 H 20 25 30
— Total

Si haces clic en el boton Grafico podras consultar la informacion j

de los documentos recibidos por DIAN para el set de pruebas.
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Contactanos

Estamos para aclarar tus dudas vy
brindarte la asesoria que mereces.

Para temas relacionados con cobros realizados por tu servicio, escribe a:
factura.electronica@saphety.com

Para temas relacionados con las propuestas comerciales recibidas, escribe a:

comercial.colombia@saphety.com

Para temas relacionados con el uso de la plataforma, coloca tu caso en:

https:/ /procesosyprocesos.freshdesk.com/support/home

SOVOS
sSa phety COLOMBIA


https://procesosyprocesos.freshdesk.com/support/home
mailto:factura.electronica@saphety.com.co
mailto:comercial.colombia@saphety.com

